UBND TINH KIEN GIANG ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO TU PHAP DPéc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: 86 /QDb-STP Kién Giang, ngay /7 thang & nam 2023
QUYET PINH

Kién toan Ban Chi dao xay dung va ap dung H¢ thong
quéan ly chat lwgng theo Tiéu chuan TCVN I1SO 9001:2015
vao hoat dong ciia Sé Tu phap

GIAM DOC SO TU PHAP TINH KIEN GIANG

Can cir Quyét dinh s6 19/2014/0P-TT. g ngay 05 thang 03 nam 2014 cua
Thu twong Chinh phu vé viéc dp dung Hé thong quan 1y chdt lwrong theo Tiéu
chuan quéc gia TCVN ISO 9001:2008 (phién ban tiéu chudn quoc gia TCVN
9001:2015) vao hoat déng ciia cdc co quan, té chire thuéc hé thong hanh chinh
nha nuwoc;

Can cir Théng tw s6 26/2014/TT-BKHCN ngay 10/10/2014 ciia B khoa
hoc va Céng nghé quy dinh chi tiét thi hanh Quyét dinh s6 19/2014/0D-TTg
ngay 05 thang 03 nam 2014 cua Thu twong Chinh phi, vao hoat dong cua cdc
co quan, t6 chirc thuéc hé thong hanh chinh nha nuéc;

Can cir Quyét dinh s6 41 09/0D-BKHCN ngay 31/12/2015 cua B¢ khoa
hoc va Cong nghé, vé viéc cong bé tiéu chudn quoc gia (Tiéu chudan TCVN ISO
9001:2015);

Can cir Cong van s6 5355/BKHCN-TDC ngay 21/02/2016 cua Bo Khoa
hoc va Cong nghé, vé viéc huong dan ap dung TCVN 9001:2015, TCVN 1SO
14001:2015 va tiéu chuan lién quan;

Can cir Cong van 6 419/BKHCN-TDC ngay 21/02/2018 cua Bo Khoa
hoc va Cong nghé vé viéc lo trinh chuyén doi ap dung TCVN I1SO 9001:2015;

7 Can cir Quyét dinh s6 2384/QD-UBND ngay 06 thang 10 nam 2021 cua
Uy ban nhan dan tinh Kién Giang ve viéc quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén
han va co cau to chucc cua So Tw phap tinh Kién Giang;

Theo dé nghi ciia Ban Chi dao ISO S6 Tw phdp.

QUYET PINH:
Piéu 1. Kién toan Ban Chi dao xay dung va ap dung Hé thng quan ly

chat lwong theo Tiéu chuan TCVN ISO 9001:2015 cua Ban Chi dao ISO, gom
cac ong, ba c6 tén sau day:

TT Ho va tén Chirc vu hién tai

Thanh phan trong
Ban Chi dao 1SO
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1 | Tran Van Khai Giam doc So Trudng ban

2 | Giang Tuan Anh Chanh Van phong S¢& Pho Trudng ban
3 | Bui Duc Bo Giam doc TTTGPL Thanh vién

4 | bau Quang Chuong Chanh Thanh tra S& Thanh vién

5 | Tran Minh Chién Trudng phong Thanh vién

6 |Dang Thi T6 Trinh Trudng phong Thanh vién

7 | bang Thi Phuong Linh | Trudng phong Thanh vién

8 | Lé Hoang Thang Trudng phong Thanh vién

9 | Pham Vian Toan Chuyén vién Van phong S6 | Thu ky

Picu 2. Ban Chi dao c6 chirc nang nhiém vu va quyén han:

1. Phwong thirc hoat dong ciia Ban Chi dao 1SO

Ban Chi dao ,ISO hoat d@ng theo nguyén tic clia mot nhoém chirc nang
trong linh vuc hé thong quan 1y chat lugng.

‘ Cac thanh vién trong Ban ghi dao ISO hoat dong theo trach nhiém va
quyén han duoc quy dinh & cac Phan 2 dudi day.

Pho truong Ban chi dao ISO quan ly hoat dong cua Ban Chi dao ISO va
bao cao truc ti€p dén Trudng ban.

Ban chi dao ISO hop dinh ky hodic dot xuét theo yéu cau cia Truong Ban
chi dao ISO, dé xem x¢ét, danh gia va thao luan veé cac hoat dong cuia HTQLCL.
Chu ky hop Ban chi dao ISO duoc xac dinh va thong nhat gitra cac thanh vién
trong Ban sao cho thich hop voi giai doan phat trién cia HTQLCL nhung khong
duogc it hon mot 1an/Quy.

2. Chirc nang nhiém vu

2.1. Chirc nang nhiém vu ctia Ban chi dao 1SO

2.1.1 Chirc nang

Ban chi dao ISO dugc thanh 1ap theo quyét dinh cua Giam déc S¢ Tu
phap, c6 chirc ning 1a bo phan tham muu cho Lanh dao S& vé cac van dé lién
quan dén viéc thiét lap, thuc hién, duy tri va cai tién HTQLCL cho cac hoat
dong quan 1y va cung cip dich vy hanh chinh cta So.

2.1.2 Nhiém vu

Cung véi cac chuyén gia cia t6 chire tu van thiét 1ap, trién khai ap dung,
danh gid va giam sat viéc ap dung, hoan thién HTQLCL theo tiéu chuan ISO
9001 cho pham vi hoat dong cua Sé.

Xay dung cac ké hoach thyuc hién xay dung, ap dung, duy tri va cai tién
HTQLCL.

Phan cong trach nhiém trong viéc xem xét du thdo van ban va trinh Lanh




dao So phé duyét cac tai ligu HTQLCL.

Xac dinh va dé xuét voi Lanh dao S& vé cac yéu cau vé ngu(‘A)n luc, bao
goém nhan lyc, dao tao, trang thi€t b1 can thiét dé thiét lap, thuc hién, duy tri va
cai tién HTQLCL.

La dau mdi thuc hién cac quan hé cong viéc voi don vi tu van thiét 1ap
HTQLCL trong sudt qua trinh xay dung, ap dung, duy tri va cai tién HTQLCL.

La dau moi1 thuc hién cadc quan hé cong viée voi té chirc danh gia, kiém tra
trong vi¢c chuan bi, xEp lich, ho trg viéc danh gia, ki€m tra, khac phuc cac phat
hién (néu co) trong danh gia, ki€m tra theo yéu cau cua to6 chuc danh gia.

Pao tao va kiém tra nhan thirc cia can bo, cong chuc trong linh vuc
thudc pham vi ap dung vé HTQLCL nhﬁm dam bao cac can bg, cong chirc
trong co quan, don vi thuc SO hiéu dugc tAm quan trong cua viée dap tmg cac
yéu cau chat luong ctia san pham, dich vu va nang cao théa mén cta khach hang
(t6 chirc, c4 nhén).

Bio céo dén Lanh dao S¢ vé két qua thuc hién du 4n thiét 1ap va ap dung
HTQLCL theo tiéu chuan ISO 9001:2015 va dé xuat hudng giai quyét cac van
dé phat sinh.

2.2. Trach nhiém va quyén han ciia Phé truéng ban chi dao 1SO

2.2.1 Trach nhi¢m:

Chiu trach nhiém truéc Truong ban vé tién do, chat luong va kinh phi cua
qua trinh trién khai thiét 1ap va ap dung HTQLCL trong su6t qua trinh thuc
hién du an.

Xem xét va xac nhan cac kién nghi vé nhu cau ngudn luc (do Ban chi
dao ISO dua ra), bao gom nhan luc, dao tao, trang thi€t bi can thiét dé thiét 1ap,
thuc hién, duy tri va cai tién HTQLCL, trude khi trinh 1én Trudng ban xem xét,
phé duyét.

Xem xét cac tai liéu do cac don vi soan thao, bao gém cac quy trinh va
cac muc ti€u chat lugng cua co quan trudce khi trinh Trudng ban phé duyét.

T chirc thuc hién va giam sat hoat dong duoc trién khai theo 16 trinh du
an.

Thay mat Truéng ban chu tri cac cudc hop, budi 1am viéc cia Ban chi dao
ISO, x4c nhan cac bién ban cudc hop va lam viéc cia Ban ISO.

Thay mat Ban ISO x4c nhén céc bao cdo cua Ban ISO vé tinh hinh thuc
hién du an thiét 1ap va &p dung HTQLCL. B¢ xuat va to6 chtic thuc hién, gidm
sat cac hoat dong ti€p theo cho cac van d€ phat sinh trong qua trinh thyc hién du
an.

2.2.2 Quyén han

Phan cong va diéu dong cac thanh vién trong Ban ISO thuc hién cac
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céng viéc trong pham vi ctia dy an, thiét 1ap va ap dung HTQLCL theo tiéu
chuan ISO 9001.

Kién nghi dén Truong ban cac hinh thic khen thuéng, ky luat thich hop
doi1 véi cac bd phan, cac ca nhan dua trén muic d¢ tham gia vao du an thiét lap
va &p dung HTQLCL theo ti€u chuan ISO 9001.

Kién nghi dén Trudng ban vé cac yéu cau bd sung ngudn luc cho viée
thuc hién du an.

Xem xét va kién nghj dén Trudng ban vé cac khoan phu cp, tién ngoai
gio doi voi cac thanh vién ctia Ban chi dao ISO cho cac cong viéc thudc pham
vi cua du an.

2.3. Trach nhiém va quyén han ciia Thw ky Ban chi dao 1SO

2.3.1 Trach nhiém:

Hb tro cho Pho trudng ban chi dao ISO vé chét luong trong viéc thuc
hi¢n cac trach nhi¢m va quyén han ctia minh.

Lam dau mbi diéu phdi cac hoat dong ctia Ban chi dao 1SO giita Truong
ban va céc thanh vién trong Ban.

Thuc hién cac hoat dong kiém soat tai liéu chung, bao gém an ban,
dong dau kiém soat, phan phdi tai li€éu maoi, thu hoi tai liéu cii...theo quy dinh
cua Quy trinh kiém so4t tai li¢u.

Béo céo dén Trudng ban chi dao ISO vé viéc thuc hién cac hang muc cong
viéc cua du an sau khi da duogc lap ké hoach.

Lam thu ky, 1ap bién ban cac cudc hop va lam viéc ciia Ban chi dao 1SO.

Thuc hién cac hoat dong lién hé truc tiép vo1 cac chuyén gia tu van va to
chirc danh gia vé cac hoat dong lién quan theo chi dao cua Pho Trudong ban chi
dao ISO vé chat lugng.

2.3.2 Quyén han:

Thuc hién mot phan quyén han ctia Pho Truong ban chi dao ISO vé chat
lugng theo sy phan cong cua Trudng ban chi dao ISO trong cac truong hop cu
the.

Str dung cac nguodn luc dugce cung cap cho du an dé thyc hién cac hang
muc cong viéc cua dy an.

Thay mit Phé Trudong ban chi dao 1SO vé chat luong trong cac giao
dich v61 t6 chte tu van va to chuc danh gia trong pham vi trach nhi€ém duoc
phan cong.

2.4. Trach nhiém va quyén han ciia thanh vién Ban chi dao 1SO
2.4.1 Trach nhi¢m:

Cac thanh vién trong Ban chi dao ISO chiu trach nhiém trudc Trudng ban
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va Phoé trudng ban chi dao 1SO vé tién d9, chat lugng cua qua trinh trién khai
thiét 1ap va ap dung cac yéu t6 cua HTQLCL lién quan dén bd phan ctia minh
trong sudt qua trinh thuc hién dy an.

T6 chtre thuc hién va hd trg hoat dong khao sat va danh gia thuc trang
cac hoat dong thuc tien ctia by phan minh va xac dinh sy khac bi¢t so voi céac
y€u cau lién quan cua tiéu chuan ISO 9001.

Xem xét va kién nghi véi Pho Trudng ban chi dao ISO vé chét lugng vé
viéc 1ap thanh van ban céc quy trinh tdc nghi€p, huéng dan céng viéc cua bo
phan minh.

T6 chtrc thyc hién va hd trg huéng din ap dung va ap dung cac tai liéu
cua HTQLCL trong by phan cua minh. Kién nghi, xem xét cac kién nghi va to
chirc thuc hién céac diéu chinh can thiét v6i céac tai lidu cua HTQLCL 4p dung
trong bd phan ctia minh.

Hb tro hoat dong danh gia chat lwong ndi bo tai by phan cia minh va
thuc hién cac hanh dong khac phuc cho céac phat hi¢n dugc dua ra trong danh gia
chat luong ndi bo.

T6 chtre thuc hién va giam sat cac hanh dong khac phuc trong bd phan
cua minh doi véi cac phat hién cua to6 chirc ching nhén trong danh gia chung
nhan HTQLCL.

Thyc hién va ddm bao viéc bdo cdo day du cac ndi dung lién quan dén cong
viéc ciia bo phan minh dén hoat dong xem x¢&t ctia Ianh dao vé HTQLCL.

Tham gia cac cudc hop, budi lam viéc cia Ban chi dao ISO, x4c nhan
tham du vao cac bién ban cudc hop va lam vi¢c ctia Ban chi dao 1SO.

Pé xuit va to chuc thuc hién, gidm sat cac hoat dong tiép theo duoc
phan cong cho cac van dé phat sinh trong qua trinh thyc hién du an tai by phan
cua minh.

2.4.2 Quyén han

Phan cong va diéu dong cong churc, vién chl'rg trong b0 phan cua minh thuc
hién cac céng viéc trong pham vi cua dy an thiét 1ap va ap dung HTQLCL
theo tiéu chuan ISO 9001 tai bd phan ctia minh.

Kién nghi dén Phé Trudng ban chi dao ISO vé chat lugng va cac hinh
thuc khen thudng, ky luat thich hop doi voi cac nhan vién trong by phan minh
dua trén mic d0 tham gia vao du an thiét 1ap va ap dung HTQLCL theo ti€u
chuan ISO 9001.

Kién nghi dén Pho Trudng ban chi dao ISO vé chét lugng va vé cac yéu
cau bd sung nguon luc cho vi¢c thuc hién phan cua du an trong bd phéan cua
minh.

Xem xét va kién nghi dén Phé Trudng ban chi dao ISO vé chit luong, vé
cac khoan phu cap, ti€én ngoai gio do1 vdi cac nhan vién trong bd phan cua minh
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cho cac cong viéc thudc pham vi cua du an.
Piéu 3. Cac 6ng, ba co tén tai Piéu 1 chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh
nay.
Quyét dinh ndy thay thé Quyét dinh s6 97/QD-STP ngay 19 thang 11 nim
2021 cua Giam doc S¢ Tu phap tinh Kién Giang va c6 hi¢u lyc ké tr ngay ky./. — ..

Noi nhén: Rty \GIAM POC

- Nhu Diéu 3;
- Luu: VT.

r 5 n Viin {Km i‘u phap tinh Kien Giang
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